
 

โปรแกรม canva  

โปรแกรม canva คือ เปนแอปพลิเคชันสำหรับสรางสื่อการนำเสนอหลากหลายรูปแบบ เชน 

Presentation, Poster, Card, Resume, Certificate, Infographic เปนตน ซ่ึง Canva นั้นจะมี Template 

หรือรูปแบบสำเร็จ รวมถึงขนาดมาตรฐานใหเลือกหรือ ผูใชสามารถกำหนดขนาดหรือออกแบบสื่อเองจาก

หนากระดาษท่ีวางเปลาเองได 

Canva เปนแอปพลิเคชันท่ีใชงานงาย มาพรอมกับ Template สำเร็จรูป หรอืภาพประกอบแบบ

สำเร็จอยางหลากหลายท่ีทานสามารถเลือกปรับแตงไดเอง มีความสวยงาม และสามารถแบงปนใหแกผูอ่ืนได 

แตอาจมีขอจำกัดในเรื่องของความละเอียด มิติความตื้นลึกของภาพ รวมไปถึงความคมชัดท่ีอาจไมเทากับ

โปรแกรมสำหรับออกแบบหรือแตงภาพโดยเฉพาะ อยาง Adobe Illustrator 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การสรางและลงช่ือเขาใชบัญชี Canva 

สามารถตั้งคาบัญชี Canva ไดหลายวิธีดำเนินการตอดวยอีเมลแอดเดรส, Google, Facebook หรือ

วิธีอ่ืนๆเพ่ือสมัครใชงานและเริ่มใช Canva ฟรีหากมีบัญชีอยูแลวสามารถลงชื่อเขาใชไดเลย 

การสรางบัญชีดวยท่ีอยูอีเมล 

1. ไปท่ี canva.com แลวเลือกลงทะเบียน 

2. จากหนาลงทะเบียนใหเลือกท่ีจะดำเนินการตอดวยอีเมลหรือลงทะเบียนดวยอีเมลท่ีทำงาน 

3. ปอนท่ีอยูอีเมลท่ีคุณตองการใชใน Canva จากนั้นเลือกดำเนินการตอ 

4. ใสชื่อบัญชีท่ีคุณตองการ 

5. คลิกสรางบัญชีของคุณ 

6. ใสรหัสท่ีสงไปยังอีเมลแอดเดรสของคุณเพ่ือลงทะเบียนใหเสร็จสิ้น 

7. คุณสามารถตั้งรหัสผานไดในการตั้งคาในภายหลังเรียนรูวิธีตั้งคาหรือเปลี่ยนรหัสผานของคุณ 

8. ยืนยันอีเมลแอดเดรสของคุณโดยทำตามข้ันตอนในอีเมลท่ีเราจะสงถึงคุณ 

9. ใสรหัสยืนยันจากอีเมลท่ีคุณไดรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



องคประกอบของโปรแกรม Canva 

1. แถบเมนูหลัก 

 

ประกอบดวย 

- แถบคนหารูปแบบ เครื่องมือท่ีใชในการออกแบบ 

- เมนู ดีไซนแบบตางๆ ของโปรแกรมท่ีมีขนาดและรูปแบบใหสามารถเลือกใชงานไดตามความตองการ 

- เมนู กำหนดขนาดเอง ดานบนขวา เพ่ือใหผูใชสามารถกำหนดขนาดไดตามตองการ 

2. เมนูซายมือ 

 

ประกอบดวย 

- ชื่อทีมในกรณีท่ีมีการสรางทีมเพ่ือการออกแบบเปนกลุม 

- ชื่อบัญชี 

- หนาหลัก 

- โปรเจค ทีทำการสรางแบงเปนหมวดหมู 

- เท็มเพลต  

- Brand 

- แอพท่ีสามารถเปดใชงานรวมกับการออกแบบท่ีทาง

โปรแกรมสามารถทำงานรวมกันได 

- เชิญสมาชิก เพ่ือเขารวมทีมออกแบบ 

- ถังขยะ 

 

  

 

 

 

 



ตัวอยาง หมวดหมูตางๆของเท็มเพลต 

1. อินโฟกราฟก 

Infographic = Information + graphic 

อินโฟกราฟก หมายถึง การนำขอมูลหรือความรูมาสรุปใหเปน “สารสนเทศในลักษณะของ

ขอมูล” (สัญลักษณ กราฟ แผนภูมิ ไดอะแกรม แผนท่ี) เพ่ือใหเขาใจไดงายและรวดเร็ว 

 

2. คอลลาจภาพถาย 

 
3. วอลเปเปอรเดสกท็อป 

วอลเปเปอรหรือพ้ืนหลังคือภาพดิจิทัลท่ีใชเปนพ้ืนหลังตกแตงของอินเทอรเฟซผูใชแบบกราฟกบน

หนาจอคอมพิวเตอร สมารทโฟน หรืออุปกรณอิเล็กทรอนิกสอ่ืนๆ บนคอมพิวเตอร ขนาดท่ัวไป

สำหรับวอลเปเปอรสำหรับเดสกท็อปคือ 1024 x 768, 1280 x 1024 และ 1920 x 1080 พิกเซล 

 
4. หนาปกหนังสือ 

 

 

 

 



เริ่มตนการออกแบบ 

การออกแบบอินโฟกราฟก ดวยเท็มเพลตสำเร็จรูป 

1. คนหาเท็มเพลตอินโฟกราฟก 

พิมพคนหา อินโฟกราฟก คอนเทนตของ canva จากกลองขอความ “วันนี้คุณจะดีไซตอะไร” แลว

สามารถเลือกรูปแบบท่ีตองการแกไขและสอดคลองกับเนื้อหาท่ีมี 

 
2. เตรียมไฟลขอมูล 

ไฟลขอมูลสำหรับการจัดทำอินโพกราฟก ท่ีมีเนื้อหา ขอความ รูปภาพ ท่ีสามารถคัดลอกขอมูลได

สะดวก หรืองายตอการนำเขาไฟล 

3. แกไขเท็มเพล 

 
คลิกเลือกเท็มเพลตท่ีคุณชอบ ซ่ึงจะเปดในโหมดแกไข 

 

 



4. การเปล่ียนแปลงรูปแบบตัวอักษร ขอความ 

 

เม่ือเลือกเท็มเพลตท่ีตองการแลว สามารถคลิกเลือกกรอบขอความท่ีตองการปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 

โดยแถบเครื่องมือการจัดการขอความจะปรากฏอยูแถบดานบนของดีไซต ดังภาพ 

- เปลี่ยนขอความโดยคลิกท่ีกลองขอความ 

- เพ่ิมรูปภาพหรือไอคอนใหมไดจากเมนู “Elements” 

- ปรับสีพ้ืนหลังและสีของขอความตามตองการ 

5. การจัดกลุม/ยกเลิกการจัดกลุม 

 
การจัดกลุม 

1. เลือกวัตถุ: คลิกเพ่ือเลือกองคประกอบท่ีคุณตองการจัดกลุม (คุณสามารถกด Shift คางไวแลว

คลิกเลือกหลาย ๆ องคประกอบได) 

2. จัดกลุม:คลิกขวาท่ีองคประกอบท่ีเลือกแลวเลือก “Group”หรือไปท่ีเมนูดานบน คลิก 

“Position” และเลือก “Group” 

การยกเลิกการจัดกลุม 

1. เลือกกลุม: คลิกท่ีกลุมท่ีคุณตองการยกเลิกการจัดกลุม 

 

2. ยกเลิกการจัดกลุม:คลิกขวาท่ีกลุมแลวเลือก “Ungroup”หรือไปท่ีเมนูดานบน คลิก “Position” 

และเลือก “Ungroup” 



6. การแชร/ดาวนโหลด 

 

การแชร 

1. เปดโปรเจกต: เขาสูโปรเจกตท่ีคุณตองการแชร 

2. คลิกปุม "Share": ปุมนี้จะอยูท่ีมุมขวาบนของหนาจอ 

3. เลือกวิธีการแชร: 

o แชรลิงก: สามารถเลือกใหผูท่ีมีลิงกสามารถดูหรือแกไขงานได โดยเลือกจากเมนูแบบ

เลื่อนลง 

o เชิญผูใช: ปอนอีเมลของผูใชท่ีคุณตองการแชรงานไปยังพวกเขา 

4. ตั้งคาการเขาถึง: คุณสามารถเลือกใหผูท่ีไดรับลิงกสามารถ “ดู” หรือ “แกไข” ได 

การดาวนโหลด 

1. เปดโปรเจกต: เปดงานท่ีคุณตองการดาวนโหลด 

2. คลิกปุม "Share": ท่ีมุมขวาบน 

3. เลือก "Download": เลือกตัวเลือกนี้จากเมนู 

4. เลือกฟอรแมต(ประเภทไฟล): 

o สามารถเลือกฟอรแมตท่ีตองการ เชน PNG, JPG, PDF, GIF เปนตน 

5. คลิก "Download": หลังจากเลือกฟอรแมต(ประเภทไฟล)แลว ใหคลิกปุม “Download” เพ่ือ

บันทึกไฟลลงเครื่อง 



ระบบสี  

 

 

- RGB จะมีสีหลักอยูดวยกันท้ังหมด 3 สี คือสีแดง (Red) เขียว (Green) และน้ำเงิน (Blue) หลักการ

ผสมสีจะเปนการผสมสีแบบบวกคือการเพ่ิมสีอ่ืนเขาไปจนเกิดเปนสีใหม ๆ ท่ีแสดงผลใหเราเห็นใน

หนาจอมอนิเตอร ซ่ึงเม่ือผสมสีและไลระดับความสวางของสีดวยหนาจอมินิเตอรออกมาเรียบรอยแลว

จะมีสีใหเลือกท้ังสิ้น 16,777,216 ส ีเปนสีท่ีสามารถเลือกใชงานไดงายโดยเฉพาะการออกแบบสำหรับ

แสดงผลทางหนาจอคอมพิวเตอร สามารถเซฟไฟลเพ่ือนำไปใชในหนาเว็บไซตไดทันที  

ขอดี 1. สวยงามบนจอดิจิตอล 

2. สามาตั้งคาใหตรงกับเครื่องปริ้นทท่ีบานหรือท่ีทำงานไดงาย 

3. เหมาะกับใชงานบนจอคอม และโปรแกรมแตภาพ 

4. แปลงไฟลเปน CMYK ได 

5. เหมาะกับใชงานบน website 

ขอเสีย 1. แปลงไฟล CMYK ทำใหสีเพ้ียนและไมแมนยำ 

- CMYK (Cyan (ฟา), Magenta (แดงอมมวง), Yellow (เหลือง), Key (สีดำ)) ไดถูกใชในดานการพิมพ 

เชน พิมพหนังสือ นิตยสาร โปรเตอร แผนพับ กลอง บรรจุภัณฑตาง ๆ หรืองานไวนิลท่ัวไป 

ขอดี 1. สะดวกตอการตั้งคาการใชงานในระบบการพิมพ offset เปนมาตรฐานในปจจบุัน 

2. มีความคมชัดสูง 

3. โทนสีดูอบอุน 

ขอเสีย 1. เปดไฟลผานจอมอนิเตอรสีจะเพ้ียน 

2. สงไฟลผาน email หรือ social media สีจะเพ้ียน 

 


